Beispiel fiir ein Bewerbungsschreiben mit Lebenslauf:

Martin Muster Musterstadt, 00.Mai 0000
MusterstraBe 12

99999 Musterstadt

Telefon (0987) 6 54 32

Fest-Bau GmbH
Herrn Ziegel
Industriestr. 14
99991 Musterhausen

Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als Beton/Stahlbetonbauer

Sehr geehrter Herr Ziegel,

mit Bezug auf unser Telefongesprach vom 08.09.20xx bewerbe ich mich um einen
Ausbildungsplatz als Beton/Stahlbetonbauer. Im Sommer 20xx werde ich das Netzwerk-
Gymnasium in Musterstadt mit der “Mittleren Reife” verlassen.

In Gesprachen mit dem Berufsberater des Arbeitsamtes und in Informationsschriften habe ich
Einzelheiten uber die Aufgaben eines Beton/Stahlbetonbauers erfahren. Ich mochte diesen
Beruf gerne erlernen, weil mich die Arbeit am Bau interessiert und weil ich einen
Aufgabenbereich suche, in dem ich mit Maschinen und Werkzeug zu tun habe.

Durch das Internet-Portal www.ausbildung-niederrhein.de bin ich auf Ihr Unternehmen
aufmerksam geworden.

Uber eine Einladung zu einem personlichen Gesprach wirde ich mich sehr freuen.

Meinen Lebenslauf mit Foto sowie Kopien meiner letzten beiden Zeugnisse fiige ich bei.

Mit freundlichen GriBen

Martin Muster

Anlagen:
Lebenslauf mit Foto
Zeugniskopien


http://www.ausbildung-niederrhein.de/

Wichtig: Falls Sie bereits ein Praktikum in dem Beruf gemacht haben, in dem Sie sich um eine
Ausbildung bewerben, missen Sie das in jedem Falle im Bewerbungsschreiben erwahnen.

Dann konnte der Absatz entsprechend lauten:

Ich habe bereits ein Schiler-Betriebspraktikum auf dem Bau gemacht und in Informations-
schriften Einzelheiten Uber die Aufgaben eines Beton/Stahlbetonbauers erfahren. Ich méchte
diesen Beruf gerne erlernen, weil mich die Arbeit am Bau interessiert und weil ich einen
Aufgabenbereich suche, in dem ich mit Maschinen und Werkzeug zu tun habe.



